Guatemala, 31 de enero de 2017.

Licenciado:

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministro del Deporte y la Recreacidon
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estimado en contrato administrativo por Servicios Técnicos niimero 206-
2017 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 35-2017, correspondiente al periodo del
02 al 31 del mes de enero de 2017, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
serie B0030. ' '

ACTIVIDADES REALIZADAS

} APOYAR EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA LA LIQUIDACION DE COMBUSTIBLE

\ DE VEHICULOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION.

2. BRINDAR APOYO EN LA ELABORACION DE LINEAMIENTOS PARA LA ASIGNACION DE
COMBUSTIBLE DE LOS DIFERENTES VEHICULOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y

. LARECREACION

3.\ BRINDAR APOYO EN LA ELABORACION DE LINEAMIENTOS PARA LA CORRECTA
DISTRIBUCION ASIGNACION Y PAGO DE PARQUEOS DE LOS VEHICULOS DE LA DIRECCION

\ GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION.
4.” APOYO EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLEN EN LA SECCION DE

SERVICIOS GENERALES.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Apoyo en la agilizacién los procesos para la atencién de las solicitudes
pertinentes.

2. Asesoria en diversas tareas administrativas con el fin de lograr un mejor
resultado. _

Asesoria en el manejo de bitacoras de combustible

Apoyo en la Coordinacién para entrega de vales de combustible a pitot
Apoyo en la Coordinacion de kilometrajes en las diferentes cofisiones que
cubre la Seccién de Servicios Generales.
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